INSTITUT ALMATA

CFGM Gestié Administrativa

LLISTAT LLIBRES CURS 2025-2026

1r CURS

ASSIGNATURA NOM LLIBRE ISBN EDITORIAL
MO0156 Anglés Office Administration (Student's book) 2nd ed. 9789925308880 Burlington Books
MO0156 Anglés Office Administration (Workbook) 2nd ed. 9789925308897 Burlington Books
E/I"(;i? Comunicaci6 empresarial i atenci6 al Comunicacié empresarial i atencid al client 9788419636300 Macmillan
MO0438 Operacions admistratives de Operacions administratives de compravenda 9788419636287 Macmillan
compravenda

MO0441 Tecnica comptable Tecnica comptable edicié actualitzada 9788419636263 Macmillan
M0448 Qperaaons auxiliars de gestic de Operacions auxiliars de gestio de tresoreria 9788448646240 McGraw Hill
tresoreria

M1709 ltinerari personal per a |'ocupabilitat | Itinerari personal per a |'ocupabilitat | 9788448643669 McGraw Hill

2n CURS

ASSIGNATURA NOM LLIBRE ISBN EDITORIAL
M0443 Tractament de la documentacio Tractament de la documentacié comptable 9788448646233 McGraw Hill
comptable

rl\}/:j(:;t;lifperauons administratives de recursos Operacions administratives de recursos humans 9788448646226 McGraw Hill
MO0439 Empresa i administracio Empresa i administracié 9788448642945 McGraw Hill
M1664 Digitalitzacio Digitalitzacid 9788448642518 McGraw Hill
M1708 Sostenibilitat Sostenibilitat 9788419636577 Macmillan




