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Continguts del cicle

PRIMER CURS

Comunicacié empresarial i atencié al client
Catala professional (GM)

Operacions administratives de compravenda
Tractament informatic de la informacié
Técnica comptable

Operacions auxiliars de gestio de tresoreria
Anglés professional (GM)

Itinerari personc1| per a |’ocupc1bi|itc1t I
Tutoria

SEGON CURS

Empresa i administracié

Operacions administratives de recursos humans
Tractament de la documentacié comptable

1664 Digito.|itzc1cié ap|'|cc1dc1 als sectors productius

(GM)

1708 Sostenibilitat c1p|'|cc1dc1 al sistema productiu

1710 Itinerari personal per a 'ocupabilitat II
0446 Empresa a l'avla

1713 Projecte intermodular

Modul optatiu

Tutoria

Estada a
'empresa

Informacid

COMPETENCIA GENERAL

La competéncia general d'aquest titol consisteix a activitats de suport
administrativ en |'ambit laboral, comptable, comercial, financer i
fiscal, aixi com d'atencié al client/usuari, tant en empreses publiques
com en empreses privades, aplicant la normativa vigent i protocols de
qualitat, assegurant la satisfaccié del client i actuant segons les
normes de prevencié de riscos laborals i de proteccié ambiental.

DURADA

Dos cursos académics. El curs
comenca al setembre i finalitza al

juny.
REQUISITS D’ACCES

Tenir el titol de 'ESO o la prova
d'accés als CFGM

ESTADA A L'EMPRESA

En tots els cicles formatius els
alumnes fan practiques en una
empresa o administracié de 515
hores.

HORARI

En horari de matf entre les 8:15 i
les 13:40 hores

TITULACIO

Obtindrais un titol de Técnic/a
mitj& en Gestié administrativa

CONTINUITAT

En acabar els cicles de grau mitja
els alumnes poden accedir
directament a un cicle de grau
superior de qualsevol familia.




