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Administracié
i finances

Grau superior

Titulacié: Técnic/a superior

Familia professional: Administracié i
gestio




Continguts del cicle

PRIMER CURS

Gestié de la documentacié empresarial
Ofimatica i procés de la informacié
Procés integral de 'activitat comercial
Comunicacid i atencié al client

Catala professional

Recursos humans i responsabilitat social corporativa

Sostenibilitat aplicada al sistema productiu
Anglés professional

ltinerari personal per a l'ocupabilitat |
Digitalitzacié aplicada als sectors productius

SEGON CURS

Gestié de recursos humans

Gestié financera

Comptabilitat i fiscalitat

Gestid logistica i comercial

Digitalitzacié aplicada als sectors productius
ltinerari personal per a 'ocupabilitat

Simulacié empresarial

Projecte intermodular d’administracié i finances
Moduls optatiu

Estada a
'empresa i
Formacio DUAL

Informacid

COMPETENCIA GENERAL

La competéncia general d'aquest titol consisteix en organitzar o

executar les operacions de gestié i administracié en els processos

comercials, laborals, comptables, fiscals i financers duna empresa

publica o privada, aplicant la normativa vigent i els protocols de

gesti6 de la qualitat, gestionant la informacié, assegurant la
satisfaccié del client i/o usuari i actuant segons les normes de
prevencié de riscos laboral i de proteccié mediambiental.

DURADA

Dos cursos académics. El curs
comenca al setembre i finalitza al
juny.

REQUISITS D'’ACCES

Tenir el titol de Batxillerat, un titol
de grau mitja d’FP o la prova
d'accés als CFGS

ESTADA A L'EMPRESA

En tots els cicles formatius els
alumnes fan practiques en una
empresa o administracié de 515
hores.

HORARI

En horari de tarda entre les 15:00
i les 20:00 hores

TITULACIO

Obtindras un titol de Técnic/a
superior en  Administracié i
finances.

FORMACIO DUAL

Als cicles formatius de grau
superior existeix la possibilitat de
fer formacié DUAL Intensiva, on
I'alumne rep una beca salari de
l'empresa.




